Syndicat de communes pour la construction, I'entretien et le
fonctionnement d’une école régionale avec centre sportif a Harlange

Boulaide

FONCTIONNEMENT DU SERVICE D'EDUCATION ET
D'ACCUEIL POUR ENFANTS

MAISON RELAIS « UEWERSAUER »

ADRESSE : 15, RUE MGR.FALLIZE L-9655 HARLANGE
TEL : 937090 - 215
FAX : 937090 - 250

EMAIL : SECRETARIAT.HARLANGE@ECOLE.LU



DISPOSITIONS LEGALES

=

- Loi du 8 septembre 1998 réglant les relations difitat et les organismes ceuvrant dans
les domaines social, familial et thérapeutiquée tglie modifiée par la suite.
- Loi du 2 aolt 2002 relative a la protection despenes a I'égard du traitement des
données a caractere personnel.
- Réglement grand-ducal du 20 juillet 2005 conceriiagtément a accorder aux
gestionnaires de Maison Relais pour enfants.
- Réglement grand-ducal du 13 février 2009 pomamdification du reglement grand-ducal
du 20 juillet 2005 concernant I'agrément a acepalix gestionnaires de maison relais pour enfants.
- Réglement grand-ducal du 13 février 2009 institlanrt chéque-service accueil », tel que modifié
par la suite.

2. OBJECTIFS

La Maison Relais pour enfants est un service duli8gh Intercommunal de I'Ecole Régionale Harlange
pour les parents et enfants fréquentant actuellefesrcycles 1 a 4 de I'enseignement fondamentl de
trois communes syndiquées (Boulaide, Lac de la é1&itre, Winseler). La Maison Relais garantit un
systeme de structures d'accueil et d'accompagnetieequalité et adapté aux besoins des enfants et de
leurs familles, avec les objectifs suivants:

. les politiques en faveur de I'enfance et en fawklula jeunesse ont trois objectifs principaux, a
savoir créer un environnement favorable au bonldppement et a l'intégration des enfants et des
jeunes, ceuvrer pour I'égalité des chances et lasioh sociale ainsi que créer les conditions pour
que les enfants et les jeunes puissent deventitig®ns responsables et actifs.

. Respecter les droits fondamentaux et les besoimapes des enfants et des familles, favoriser
I'épanouissement des enfants tant au niveau indi/gl'au niveau collectif.

. Favoriser des comportements responsables, autoreimespectueux de soi et des autres, ainsi que
de I'environnement.

. Favoriser I'évolution de I'enfant, aussi bien dinpde vue scolaire que social et ceci dans un
milieu adapté le mieux possible au milieu familial.

. Développer le sentiment d'appartenance a une coauntifgroupe) La vie en groupe présente

bien des avantages pour le développement de lemfeis nécessite aussi une structure de regles
bien définies pour faciliter la vie quotidienne@mmun.



3. ORGANIGRAMME

4. PERSONNEL

La Maison Relais emploie un personnel qualifieuanzoins 80% a la disposition des enfants et des
parents. L'encadrement des enfants est assur@@aquipe composée de:

Educateur gradué (m/f) et éducateur dipldmé (m{dreent la fonction de chargé(e) de direction et de
chargé(e) de direction adjoint(e).

La direction est responsable de la logistique, algdnisation journaliére; elle garantit le fonotie@ment
administratif et la qualité pédagogique des a@ésvitt des projets de la Maison Relais. Le/la cli@ygie
direction gére une équipe d'éducateurs, aide-éelusatet aidant sociaux. La direction est garant des
bonnes relations entre la Maison Relais, les pareritécole.

Educateur gradué et éducateurs diplémés (m/f) eretencadrement pédagogique d'un groupe d'enfants

Aide-éducateurs (m/Blyant obtenu leur qualification par une expérigmodessionnelle, ou par le passage
avec succes d'une formation continue de 100 heures.

Aidants sociaux (m/f) assistent dans I'encadrerjiemhalier des enfants surtout dans les plagesiriesra
les plus fréquentées.

L'équipe éducative peut étre assistée par le pag@nseignant, des bénévoles, des agents extgrcr

L'ensemble du personnel est tenu au secret profesdiet tous les renseignements concernant ldléami
restent confidentiels, conformément aux disposstigégales en vigueur.



5. USAGERS

Le Syndicat Intercommunal de I'Ecole Régionale Hiagle s’efforce doffrir 'encadrement d’enfants
scolarisés dans les cycles 1 a 4 (hormis les enféBguentant I'éducation précoce) de I'école
fondamentale « Uewersauer » a toute famille qu basoin :
. accueil matinal (7h00 a 8h30) ;
. accueil de midi (12h00 a 14h00) ;
. d’apres-midi (14h00-19h00 resp. 16h00 a 19h00)taties d’animations et des activités a
caractére socio-éducatif ainsi qu'un accompagnerdest usagers pour la réalisation des
devoirs a domicile.

La Maisons Relais n'admet en principe que des énfeolarisés a I'Ecole Régionale « Uewersauer »,
c’est a dire les enfants du cycle 1 a 4 de I'édolelamentale « Uewersauer » et qui bénéficientel’'un
carte d’adhésion aux « cheques-services accueil ».

Les parents ou représentants légaux des enfantaimients peuvent faire une demande d’inscription.

6. LES CRITERES D’ADMISSION

Toutes les familles peuvent profiter de cette otioatefois priorité sera accordée aux enfants :
1. exposés au risque de pauvreté et menaceés d’exclssuale:

— soit aux enfants vivant dans les ménages de lééds du revenu minimum garanti,

— soit aux enfants identifiés comme étant exposésisaue de pauvreté par les administrations
communales ou le Ministére de la Famille et detégmation, en collaboration avec les services psych
sociaux, socio-éducatifs ou médico-sociaux puldtqsrives.

Les critéres d'identification des enfants exposésisque de pauvreté sont le niveau faible du nevdn
meénage, le surendettement, les charges extraaebn#& maladie d’'un des membres du ménage aiesi qu
I'intérét supérieur de I'enfant.

Les modalités d’'identification sont les suivantes:

— initiative d’'une demande d’intervention de latpde I'administration communale compétente, de
I'école, d’'un service psycho-social, socio-éducatif médico-social, du médecin traitant, des pareuats
représentants légaux ou de I'enfant,

— avis favorable d’un service psycho-social, s@&dacatif ou médico-social,

— motivation et documentation de la décision afféee
2. de familles monoparentales ;

3. de familles dont un parent a un grave problémead&egattesté par un médecin) ;

4. de familles dont les deux parents travaillent (ertificat de I'employeur attestant le nombre de
jours et la durée de travail, doit étre annexé) ;

5. de familles dont un parent travaille.

Le nombre d’enfants admis par structure est réglé @pres agrément ministériel
Maison Relais « Uewersauer » : No agrément : MR 0B85




6.1. LES OFFRES D’'INSCRIPTION

Une grande flexibilité dans les inscriptions edeé& aux familles. La famille inscrit son enfaen
principe, pour 'année scolaire selon ses besoins.

Au cours de I'année, des nouvelles inscriptionsdes changements sont possibles a tout moment pour
mieux répondre aux besoins de la situation familisélon des places disponibles.

Lorsqu’'un enfant est inscrit de facon irréguliekes parents doivent faire parvenir au plus vite les
présences journaliéres de leur enfant. Ces hors@m@mt transmis dans les meilleurs délais et asi tird
avant 09.00 heures du jour de fréquentation awresble de la Maison Relais ou son délégué etadiela
de permettre une meilleure organisation des groupes

La Maison Relais décline toute responsabilité corar@ les enfants qui ne sont pas inscrits conmeeie.
Toutefois des admissions ne peuvent se faire dotertion des disponibilités.

En régle générale les inscriptions se font par aneéscolaire. A titre d’exception et en cas de besoin
ponctuel, une inscription sporadique, c’est-a-dirérréguliere, est possible.

Une liste d’attente est gérée par le responsabieaw long de 'année. Les enfants inscrits sursta
d'attente seront admis dés que des places seribere

6.2. LES MODALITES D’'INSCRIPTION

Les inscriptions pour toutes sortes de prestatgnmd faites auprés de la personne responsable de la
Maison Relais ou son délégué, moyennant une ficimsadiption et la carte d’adhésion aux chéques-
services. Linscription se fait sur base de modules

La demande d’inscription est présentée a la doedtie la Maison Relais soit par téléphgag 70 90 -
215),soit par fax 93 70 90 -25Psoit par courrie(secretariat.harlange@ecole.lusoit par envoi postal a
I'adresse suivante :

Maison Relais « Uewersauer » 15, rue Mgr.Falliz8&55 Harlange

Au troisieme trimestre, toutes les inscriptionsm@nnée scolaire suivante sont rassemblées.

Les enfants déja inscrits gardent leur prioritggerelant, I'inscription pour 'année scolaire a vehbit
étre confirmée aupres de la direction de la maistais pour la fin du mois de juin de I'année sielan
cours.

Linscription se fait, en principe, pour une anrssmlaire, des modifications éventuelles peuverd étr
envisagées apres accord de la direction de la M#&tstais et dans la mesure du possible.

En cas d'urgence motivée, des inscriptions spoetasént possibles, si la structure le pereins ces
cas, les parents sont demandés de ramener unedfappeii.

7. GESTION DES ARRIVEES ET DEPARTS

Les parents sont tenus de respecter rigoureusel@erioraires de la Maison Relais. Chaque départ
anticipé ou retard constitue une déception poufdgenfant(s) et des inconvénients pour le persionn

Un(e) arrivée/départ anticipé(e)/tardif(ve) (pappart a la plage horaire — module) de I'enfant piue
autorisé(e) par le personnel de la Maison Relaisr pes raisons familiales (visite chez le médecin,
empéchement des parents) et sous condition queneataiit pas au bon fonctionnement de I'institution
Une fiche spécifique devra étre signée par la persqjui a le droit de recueillir 'enfant.



Un(e) arrivée/départ anticipé(e)/tardif(ve) de famt pendant une plage horaire (module) entraine la
facturation de l'unité totale sauf en cas d’unifiest justifié.

7.1. LES CONDITIONS DE DEPART

La direction ne laisse partir les enfants qu'awea kesponsable l1égal, ou toute autre personnéatasar
la fiche d’inscription et désignée comme ayanttbaigation de récupérer I'enfant, apres avoir werif
l'identité.

Un enfant ne peut partir seul de la Maison Relaia gartir du cycle 3 s'il y est autorisé par écrit
Néanmoins, une personne non-inscrite sur la ficinsatiption peut venir chercher un enfant a la 86ai
Relais si son responsable légal a prévenu le peetale la Maison Relais par écrit et/ou que cette

personne posseéde une décharge signée par le rabfeolegal. Si I'un des deux parents n’est pasradto
par décision de justice a venir chercher I'enfant copie de cette décision doit étre fournie.

7.2. RESPECT DES HEURES D'OUVERTURE / FERMETURE

Les parents sont tenus de se conformer aux helmegedture et de fermeture de la Maison Relaisc&n
de non-respect répété de ces horaires, une pracétexclusion provisoire pourrait étre engagée a
I'encontre des familles fautives.

Apres 19.00 heures, sans aucune nouvelle des parerdes personnes autorisées, et aprés avoirepuis

toutes les possibilités pour joindre ces personieegsersonnel présent fera appel aux services ciamise
de I'Etat qui lui indiqueront la conduite a tenir.

8. COLLABORATION DES PARENTS

Le travail avec les parents est un aspect indigid@set souhaité dans le travail du personnel afin
d’assurer le bien-étre de I'enfant par un encadnengealifié. Par sa collaboration, les parentseet |
personnel éducatif garantissent la communicaties, éfforts éducatifs communs et le respect des
dispositions du présent reglement.

A l'arrivée et au départ de I'enfant, son accompagur doit se manifester auprés du personnel grdsen
s'engage a prendre connaissance des informatidichéss et/ou transmises par le personnel. Un
programme d’activités est établi par le personnebdrant et est affiché a I'entrée de la MaisoraRelCe
programme peut faire I'objet de modifications endion de I'intérét porté par les enfants ou endas
force majeure et ne fera I'objet d’aucun avoir. pasents sont invités a se renseigner régulieremgnes

du personnel éducatif de la Maison Relais sur lhesmgements éventuels de programme ainsi que sur le
développement de leur enfant.

En cas de difficulté majeure avec un enfant, lagrmia seront priés de participer a des consultatein
entretiens avec le personnel éducatif afin de gouwe solution.

Les parents sont invités, en cas de contestatiomleowéclamation, a contacter d’abord le personnel
educatif, puis éventuellement le/la chargé(e) dection.

Le manque de collaboration de la part des pareants aon-respect des dispositions du présent raglem
peuvent entrainer une exclusion temporaire, vafaniive de I'enfant.



9. HORAIRES

9.1PERIODE SCOLAIRE

La Maison Relais « Uewersauer » propose difféersagices 5 jours par semaine (lundi, mardi, mercred
jeudi et vendredi) aux heures suivantes :

Activité LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI
07h00-8h00 | 07h00-8h00 | 07h00-8h00 | 07h00-8h00| 07h00-8h00
Accueil matinal Cycles 2-4 Cycles 2-4 Cycles 2-4 Cycles 2-4 | Cycles 2-4
07h00-08h30| 07h00-08h30| 07h00-08h30| 07h00-08h30 07h00-08n30,
Cycle 1 Cycle 1 Cycle 1 Cycle 1 Cycle 1
Resiautalion | 12h00-14h00]  12h00-14h0D  12h00-14h00  12h00-14h00 0QE28h00
Aide aux devoirs 14h00-15h3p0 14h00-15h30
Activité 14h00-19h00 14h00-19hQ0
Aide aux devoirs 16h00-17h00 16h00-17hP0 16hdwB07
Activité 16h00-19h00 16h00-19h0p 16h00-19h00

9.2PERIODE DES VACANCES

Les parents doivent inscrire les enfants pour laodé des vacances, moyennant un formulaire
d’inscription.

Ces formulaires sont disponibles sur le site iderrde la Maison Relais « Uewersauer »
(www.regionalschoul-uewersauer.lu) et au burealadé¢aison Relais.

Elles doivent étre remises au moins 10 jours al@amommencement de la période de vacances visée
(boite aux lettres du bureau de la MRE, fax 93 @0 250, courriel secretariat.harlange@ecole.let
seront valables apres I'accord écrit du respoesdbla Maison Relais.

Du lundi au vendredi de 07h00 a 19h00.

Les parents sont priés :

. d’envoyer I'enfant entre 07h00 et 09h00 a I'accdeilmatin

. de les amener ou de les envoyer vers 12h00, shfasits prennent leur repas a la Maison Relais

. de les reprendre avant 14h00 si les enfants nigiparit pas aux activités de I'apres-midi

. de veiller & l'organisation d’éventuelles excursigmendant I'apres-midi, et de ce fait de venir

reprendre les enfants seulement aprés 17.00 heures.

En principe la Maison Relais restera ouverte penlisnvacances scolaires, a I'exception d'une seenai
pendant les vacances de Noél et les jours fériés.



10. L'ABSENCE DE L'ENFANT A LA MAISON RELAIS

10.1 PERIODE SCOLAIRE :

Les parents doivent prévenir les responsables diiceedes structures d’accueilant 09h00 soit par
téléphong93 70 90 - 215)s0it par fax 93 70 90 -25Psoit par courrie[secretariat.harlange@ecole.l),
pour des raisons d'organisation et surtout de gécur

Il faut également prévenir le service si I'enfaattripe a une sortie pédagogique ou une excursion
organisée par I'école.

La somme due pour la prestation de la Maison Reta® facturée d’office en cas d’absence non ercusé
de I'enfant pendant les heures pour lesquellegi€anscrit préalablement.

Si des absences injustifiées se répetent, le ®eBtractures d’Accueil se verrait contraint de darum
avertissement. Apres le 3eme avertissement, leimidtercommunal pourra envisager l'exclusion de
I'enfant de la Maison Relais.

Les parents doivent prévenir le service aussiquie possible en cas de changements preévisibleméde
technique, raison familiale,...) quant a l'inscriptide I'enfant

Pour des raisons d’organisation, il est recommatidéormer l'instituteur/rice des horaires d’ingmions
de I'enfant a la Maison Relais, ainsi que de touteslifications d’horaires et d’absences a la Maison
Relais.

Les parents ou tuteur restent seuls responsables ipformer le titulaire de la classe de I'horaire
d’inscription de la Maison Relais ainsi que desngfgaments d’horaire ou d’absences.

10.2 PERIODE DES VACANCES :

En cas d'absence de I'enfant a la Maison Relaigigmnla période de vacances, les parents doivent
prévenir les responsables de la Maison Relais @t soit par téléphor®3 70 90 - 215)soit par fax

(93 70 90 -25p soit par courriel(secretariat.harlange@ecole.ly pour des raisons d'organisation et
surtout de sécurité.

La somme due pour la prestation de la Maison Rekia facturée d’office en cas d’absence non ercusé
de I'enfant pendant les heures pour lesquellegi€anscrit préalablement.

Si des absences injustifiées se répetent, le ®eBtimctures d’Accueil se verrait contraint de demumn
avertissement. Aprés le 3eme avertissement, lei&thtercommunal pourra envisager l'exclusion de
I'enfant de la Maison Relais.

REMARQUES:

. Pour les enfants inscrits de fagon irréguliere:
Les parents doivent informer le responsable dedisdh Relais des heures de présence souhaitées
de leur enfant dans les meilleurs délais.

. Les informations nous adressées par fax, réporaleaourriel ne peuvent étre considérées comme
parvenues, qu’apres avoir recu une confirmatiodehtinataire.



11. ACCOMPAGNEMENT DES USAGERS A LA REALISATION DES DEV OIRS

A DOMICILE
. Mardi et jeudi : pour les enfants qui ont des desvaidomicile, 1,5 heures de travail au maximum
est prévue.
. Lundi et mercredi: le temps réservé aux devoirdépassera pas 1 heure.
. Vendredi: d’éventuels devoirs a domicile ne sepa# effectués ce jour-la.

Les éducateurs/trices ne signent pas les journawkagse.

Les parents ou tuteur restent seuls responsablesrdifle des devoirs a domicile ainsi que de lssie
scolaire de leurs enfants. La Maison Relais n'‘a&ssuas de cours d’appui mais n’‘assume qu’un
accompagnement lors de la réalisation des devaimracile. Le personnel éducatif encourage lesrdafa
par l'intérét qu'il accorde a leurs devoirs et iesgda développer un esprit d'autonomie et de resgimiité.

La Maison Relais travaille en étroite collaboratarec les enseignants dans le but d'assurer |eEbienle
I'enfant par un encadrement qualifié.

12. RESTAURATION SCOLAIRE

La restauration scolaire est un service de la Maigelais offert du lundi au vendredi de 12.00 »Q4.
heures pendant toute 'année, hormis les jourgdedture.

Une importance particuliere est attribuée a umaeaitation saine et les menus sont élaborés enctaspe
les recommandations nutritionnelles récentes paiehfants. Les repas de midi sont préparés st pla
par I'équipe de cuisine, se composant actuellemient cuisinier titulaire CATP et d’aide-cuisiniers.
Les menus seront affichés dans la Maison Relgswient étre consultés sur le sil@w.regionalschoul-
uewersauer.ly et ils peuvent étre demandés au personnel éfducat

En inscrivant votre enfant au groupe de la restauracolaire, vous choisissez automatiquementdeum
« A » pour votre enfant. Vous avez cependant Igiptise de modifier encore ce choix en nous préven
au moins une semaine a I'avance. Par exemple,déffinations de menus de 18”2 semaine du mois de
janvier nous doivent étre communiquées le lundad@emiére semaine du mois de janvier au plus tard

La Maison Relais tient a informer que les réglebaiene conduite a table sont de rigueur pour tesis |
éleves utilisant le service du restaurant scoldliest expressément demandé aux enfants de das/re
instructions du personnel d’encadrement, de rest&s pendant les repas et de ne pas jouer avec les
denrées alimentaires ou les couverts En cas dégpmeb disciplinaires répétés de I'enfant pendaptikse
des repas, le Service Structures d’Accueil se itaroatraint de donner un avertissement. Apreslad
avertissement, le Syndicat Intercommunal pourrasager I'exclusion de I'enfant de la Maison Relais.

Des menus spécifiques pour des raisons de santéngetire demandés. Dans ce cas, les parents toiven
adresser une demande écrite avec piéces a |'aygptifi¢at médical) a la direction de la Maison &sl

Un petit déjeuner et une collation a 16.00 heuoss sfferts aux enfants. Durant la période des nees
scolaires, une collation est offerte a 10.00 heures



13. SANTE- URGENCE

. Les parents doivent garder leur enfant a la magsonas de vomissements, de diarrhée, de fievre
ou, si I'enfant a contracté une_ maladie contagieysendant les trois premiers jours de prise
d’antibiotiques. En cas de risque, le personndadeaison Relais a le droit de refuser I'admissiam
enfant. Au retour de ce dernier a la Maison Relaitg chargé(e) de direction pourra exiger degmsrun
certificat médical, attestant que I'enfant peubaveau fréquenter l'institution.

. De méme, le personnel pourra refuser 'admission énfant a la Maison Relais si son état de
santé I'empéchait de participer aux activités dddeson Relais.

. Le personnel éducatif se réserve aussi le drododacter les parents au cas ou I'enfant tomberait
malade au cours de la journée.

. Si I'enfant tombe malade a I'école, le personnséignant contactera les parents ou une personne
de référence. La Maison Relais n'assume pas la gnicharge de I'enfant malade.

. En cas de maladie grave ou de blessures, le pa&iséducatif a le droit de contacter un médecin
qui décidera de la suite a donner, y inclus unatédie hospitalisation.

. En_cas d'urgence ou d'accident grave, il seraafgitl en priorité aux services d'urgences (SAMU,

pompiers). Le responsable |égal sera avisé imnerd@att ou, s'il ne peut étre joint, en suivant terde
préférence des personnes a prévenir en cas d'ergamome indiqué dans le dossier de l'enfant. Le
personnel n'a pas I'obligation d'accompagner Ienéas du trajet avec I'ambulance.

. Toute allergie et/ou contre-indication doivent étrecrites sur la fiche d'inscription de I'enfddh
certificat médical et une information préalable au personnel édueatiindispensable.
. Si I'enfant doit prendre des médicaments, les psusamt obligés de préciser I'administration de ces

médicaments dans le dossier de l'enfant ou le céaét deremplir et de signer la fiche
«Administration de médicaments » Pour administrer un traitement occasionnel, lepoesable de
I'enfant ou son représentant |égal doit fourniraadirection de la Maison Relais le médicament
accompagné d'uneopie de l'ordonnance décrivant les symptémes et les mesures a preanias de
réaction.

Les parents remettront ensuite les médicamentseasomnel en veillant a ce que les médicaments
comportent le nom de l'enfant et le dosage de pesgu'ils ne soient pas périmés. Dans le casaimnt

les parents seront tenus de mettre des nouveauxan&hts tout en respectant la date d'échéance.
Aucun médicament ne peut étre donné aux enfafitstetive du personnel d'encadrement.

ATTENTION!

Si votre enfant souffre d'une allergie quelconcuerf aliment, & un médicament, ...), veuillez darmer
le responsable et le personnel du groupe des hei@rgour.

14. LE TRANSPORT

Aucun transport des enfants vers leurs loisiregt€rieur (entrainement, cours, match) ne seran@@a
La Maison Relais ne prend aucune responsabilité [psuransferts vers le hall des sports ou laipésc

15. ASSURANCE

Les Structures d’Accueil ont contracté une assuwaasponsabilité civile et une assurance accidleast
cependant recommandé aux familles de contracteassigrance responsabilité civile pour I'enfant &van
son entrée a la Maison Relais.



16. REMARQUES GENERALES

. Il est recommandé de mettre aux enfants des véteradaptés aux activités de la Maison Relais et
de les marquer au nom de I'enfant.
. Un enfant a besoin de I'équipement suivant :

- une paire de pantoufles

- pour les plus petits (<5 ans): des vétements dearge (slip, chaussettes, chemisette et vétements
adaptés a la saison)

- en été : une casquette; en hiver: un bonnet, dds gaune écharpe

. Evitez que les enfants amenent des téléphoneshjestales jeux surtout du genre Game boy, PSP.
En cas d’abus nous nous réservons le droit deolefssquer.

. Le Syndicat Intercommunal décline toute respongébén cas de perte, de vol, ou de dégat de
jouets, de vétements, d’argent, de téléphoneshdestau de bijoux apportés par I'enfant.

. En cas de problemes disciplinaires, un enfant paet obligé de rejoindre un autre groups
outre un avertissement pourra étre prononcé ed’ralscipline grave. Cet avertissement se feralgtire
recommandée aux parents ou aux personnes respemsaples le troisieme avertissement, le Syndicat
Intercommunal pourra envisager I'exclusion temperde I'enfant du service maison-relais.

. Les enfants inscrits dans la Maison Relais ne p#étee enlevés que par une personne investie du
pouvoir éducatif et inscrite dans les fichiersa®llaison Relais.
. Les noms des personnes habilitées a récupérenfiaste apres les horaires d’accueil devront étre

communiqués au service Maison Relais au momentirgeription de I'enfant. Toute modification doit
impérativement étre signalée au service par €crit.

. Les parents sont priés des respecter les horairegmption. Les enfants inscrits jusqu’a 19.00
heures sont priés d’enlever leurs enfants dansture du possible vers 18.45 heures.
. Les tarifs appliqués sont basés sur les dispositiorreglement-taxe et le réglement grand-ducal du

13 février 2009 instituant le « cheque service atcutel que modifié par la suite. La participatio
financiere des parents est définie en fonctioridgckiption de I'enfant.

La facturation des prestations de la Maison Ralaifait suivant le systéme du cheque service. hesngs
sont priés de vérifier la validité de I'adhésion lefant au systéme du chéque service au moment de
I'inscription & la Maison Relais.

. Une participation financiere des parents a des feaiceptionnels (excursions, argent de poche,
entrées etc) de la Maison Relais peut étre demandée

Lu et approuvé , le 20

Signature de la mére/du pere/du tuteur

ANNEXES:

- FICHE DE RENSEIGNEMENTS

- FICHE MEDICALE

- ADMINISTRATION DE MEDICAMENTS
- AUTORISATION PARENTALE



MAISON RELAIS
« UEWERSAUER »

15 rue Mgr Fallize
L-9655 Harlange

Tel: 93 70 90 — 215

FICHE DE RENSEIGNEMENTS

1. COORDONNEES DE L'ENFANT

Personliche Daten des Kindes

Nom Date de naissance
Name Geburtsdatum
Prénom Lieu de naissance
Vorname Geburtsort
Adresse Matricule
Anschrift Sozialversicherungsnummer
Nationalité
Nationalitat
Sexe ] Féminin ] Masculin
Geschlecht Weiblich Mannlich
Langues Langue maternelle
Sprachen Muttersprache
Langues parlées
Gesprochene Sprache
Confession

Konfession




2. COORDONNEES DES PARENTS

Personliche Daten der Erziehungsberechtigten

1% Personne de référence
1. Erziehungsberechtigter

2° Personne de référence
2. Erziehungsberechtigter

Nom Nom

Name Name
Prénom Prénom
Vorname Vorname
Parenté Parenté
Verwandschaftsgrad Verwandschaftsgrad
Adresse Adresse
Anschrift Anschrift

Tél privé Tél privé
Private Tel Nr Private Tel Nr
GSM GSM
Handy Handy
e-malil e-mail

Situation professionnelle
Berufssituation

Profession 1
Beruf 1

Profession 1
Beruf 1

Employeur 1
Arbeitgeber 1

Employeur 1
Arbeitgeber 1

Heures de travail/semaine 1
Beschaftigungsgrad/Woche

Heures de travail/semaine 1
Beschéaftigungsgrad/Woche

Tél travail 1
Arbeitstelefon Nr 1

Tél travail 1
Arbeitstelefon Nr 1

Profession 2

Profession 2

Beruf 2 Beruf 2
Employeur 2 Employeur 2
Arbeitgeber 2 Arbeitgeber 2

Heures de travail/semaine 2
Beschéaftigungsgrad/Woche

Heures de travail/semaine 2
Beschéftigungsgrad/Woche

Tél travail 2
Arbeitstelefon Nr 2

Tél travail 2
Arbeitstelefon Nr 2

Situation familiale
Familiensituation

Etat civil
Personenstand




Parents ne vivant pas avec I'enfant
Eltern die nicht mit dem Kind zusammen leben

Nom
Name

Prénom
Vorname

Parenté
Verwandschaftsgrad

Adresse
Anschrift

Tél prive
Private Tel Nr

GSM
Handy

e-mail

Autorisé a reprendre I'enfant

Recht das Kind aus der Betreuungsstruktur abzuholen

[ oui non
ja nein

3. PERSONNES A CONTACTER EN CAS D'URGENCE,
AUTRES QUE PERSONNES DE REFERENCE

Kontaktperson (um Kontakt aufzunehmen bei Abwesenhe it der Erziehungsberechtigten)

Personne A
Person A

Personne B
Person B

Nom
Name

Prénom
Vorname

Parenté
Verwandschaftsgrad

Adresse
Anschrift

Tél privé
Private Tel Nr

GSM
Handy

Tél travalil
Arbeits Tel Nr

Autorisé a reprendre I'enfant
Berechtigt das Kind abzuholen

Nom
Name

Prénom
Vorname

Parenté
Verwandschaftsgrad

Adresse
Anschrift

Tél privé
Private Tel Nr

GSM
Handy

Tél travalil
Arbeits Tel Nr

Autorisé a reprendre I'enfant
Berechtigt das Kind abzuholen




4. AUTRES PERSONNES AUTORISEES A REPRENDRE L'ENFANT

Personen die neben den Erziehungsberechtigten das K ind abholen diirfen

Personne A Personne B
Person A Person B
Nom Nom
Name Name
Prénom Prénom
Vorname Vorname
Parenté Parenté
Verwandschaftsgrad Verwandschaftsgrad
Tél privé Tél privé
Private Tel Nr Private Tel Nr
GSM GSM
Handy Handy
Tél travalil Tél travalil
Arbeits Tel Nr Arbeits Tel Nr
Personne C Personne D
Person C Person D
Nom Nom
Name Name
Prénom Prénom
Vorname Vorname
Parenté Parenté
Verwandschaftsgrad Verwandschaftsgrad
Tél prive Tél prive
Private Tel Nr Private Tel Nr
GSM GSM
Handy Handy
Tél travalil Tél travall

Arbeits Tel Nr

Arbeits Tel Nr

5. REMARQUES




MAISON RELAIS
« UEWERSAUER »

15 rue Mgr Fallize FICHE MEDICALE

L-9655 Harlange
Tel: 93 70 90 - 215

1. COORDONNEES DE L'ENFANT

Personliche Daten des Kindes

Nom Date de naissance
Name Geburtsdatum
Prénom Lieu de naissance
Vorname Geburtsort

Matricule

Sozialversicherungsnummer

2. COORDONNEES DU MEDECIN CONNAISSANT LE MIEUX
L’ETAT DE SANTE DE L’'ENFANT

Informationen bezuglich des Arztes, welcher am best  en den Gesundheitszustand des Kindes kennt

Médecin généraliste
Allgemeinmediziner

Nom Hépital

Name Krankenhaus

Prénom Tél. cabinet médical
Vorname Tel. Praxis

Localité Tél. hopital

Ortschaft Tel. Krankenhaus

3. ETAT DE SANTE ACTUEL DE L'ENFANT

Aktueller Gesundheitszustand des Kindes

Est-ce que I'enfant se porte bien ? ] oui [] non
Fahlt Ihr Kind sich wohl ? ja nein

Si non, de quoi se plaint-il ?
Wenn nicht, worliber beklagt es sich ?

Langage
Sprache
Est-ce que I'enfant parle correctement ? ] oui [] non
Spricht das Kind fehlerfrei? ja nein
A-t-il un défaut de prononciation ? [] oui [] non
Hat es Schwierigkeiten mit der Aussprache ? ja nein
Bégaye-t-il ? oui non
Stottert es ? D ja D nein
Si oui, est-ce souvent le cas ? ] oui [] non
Falls ja, geschieht das ofters? ja nein

La langue parlée a la maison est-elle identique a celle parlée a la Maison relais ?
Wird zu Hause dieselbe Sprache gesprochen als in der Maison relais?

nein

oui non
O 9 O



Maladies
Krankheiten

Quelles maladies I'enfant a-t-il contracté depuis sa naissance ?
Welche Krankheiten hat sich Ihr Kind schon seit seiner Geburt zugezogen ?

Suit-il un traitement/une médication particuliere ? (si oui, priere d'annexer une copie de la prescription médicale)
Ist Ihr in Kind in spezieller Behandlung / nimmt es spezielle Medikamente ? (wenn ja, bitte eine Kopie der arztl. Verordnung beifigen)

Alimentation
Ernéhrung
Votre enfant se nourrit-il de fagon végétarienne ? ] oui [] non
Ernahrt Ihr Kind sich vegetarisch? ja nein
Votre enfant doit-il suivre un certain régime .

. . [] ou [] non
alimentaire ? ia nein
Ernahrt sich ihr Kind nach einer speziellen Diat ?

Si oui, lequel ?
Wenn ja, welche ?
Votre enfant souffre-t-il d’allergie de I'alimentation ? ] oui [] hon
Hat lhr Kind eine Lebensmittelallergie ? ja nein
Alimentation a éviter
Nahrungsmittel die zu vermeiden sinc
Allergies ou intolérances
Allergien oder sonstige Auffalligkeiten
Type Détails
Art Details
Certificat des allergies / intolérances en annexe ] oui [] non

Arztliches Attest der Allergien / Auffalligkeiten im Anhang ja nein




4. DIVERS

Sonstiges
Est-ce que votre enfant porte : des lunettes ? ] oui [] non
Tragt Ihr Kind : eine Brille ? ja nein
des lentilles de contact ? ] oui [] hon
Kontaktlinsen ? ja nein
un appareil auditif ? [] oui [] hon
ein Horgerat ? ja nein
un appareil orthodontique ? ] oui [] non
Eine Zahnspange ? ja nein
Autres :
Andere :
Est-ce que votre enfant peut participer a toutes les activités, sports, ] oui non
L7 ja nein
Kann Ihr Kind an allen Téatigkeiten, Sportarten, usw. teilnehmen?
Si non, lesquels sont a éviter ?
Wenn nicht, welche sind zu vermeiden ?
5. AUTORISATION MEDICAMENTS
Medikamente Erlaubnis
; ui non
Junifen [] n [] e
Autre : ui non
Andere : D ja D nein
Autre : oui non
Andere : D ja D nein

6. Remarques

Anmerkungen




AUTORISATION PARENTALE /MEDICAMENTS

Je soussigné(e)
autorise par la présente le personnel de la Md®&dais d’administrer
les médicaments suivants a mon enfant

a partir d’aujourd’hui et jusqu’au [

Dénomination du médicament :

............... comprimeés / cuilléres a café / sachetsgumes de ...... ml *
a prendre ......... fois par jour, cecivers ..... [........l....
Dénomination du médicament :

............... comprimés / cuilleres a café / sachetsgunes de ...... ml *
a prendre ......... fois par jour, cecivers ..... [........1L....
Dénomination du médicament :

............... comprimeés / cuilléres a café / sachetsgures de ...... ml *
a prendre ......... fois par jour, cecivers ..... [........1L....
Dénomination du médicament :

............... comprimés / cuilléres a café / sachetsgumes de ...... ml *
a prendre ......... fois par jour, cecivers ..... [........l....
Dénomination du médicament :

............... comprimés / cuilleres a café / sachetsgunes de ...... ml *
a prendre ......... fois par jour, cecivers ..... [........1L....

Copie de I'ordonnance meédicale obligatoire.

e [ ]

(signature)



MAISON RELAIS
« UEWERSAUER »

15 rue Mgr Fallize

L-9655 Harlange
Tel : 93 70 90 -215

Par la présente, je soussigné(e) _

AUTORISATION PARENTALE

Activités en dehors de l'institution

autorise mon enfant

né le /] a se rendre ;

[] seul de notre domicile & Iinstitution « Maison Relais « UEWERSAUER »
[] seul de linstitution & notre domicile

[] seul d'un club & Iinstitution

[] seul de linstitution & un club

[l pendant toute 'année scolaire

[] jusqu'ala date du / /

[] tousles (jour(s) de la semaine)

[] de a heures environ Motif :

[] tousles (jour(s) de la semaine)

[] de a heures environ Motif :

Je déclare assumer la responsabilité de mon epéaiant cette absence et ceci jusqu’a ce qu'il
se soit présenté a un responsable de son group®e dends bien compte que le groupe de mon
enfant poursuit normalement ses activités pendamsénce de mon enfant. Il se peut donc que le
groupe prévoie une sortie en dehors de I'enceiptd’idstitution et qu’il ne soit pas encore

revenu au moment du retour de mon enfant.

,le / /

(signature)



MAISON RELAIS
« UEWERSAUER »

15 rue Mgr Fallize
L-9655 Harlange

Tel : 93 70 90 -215

AUTORISATION PARENTALE

Le représentant Iégal est conscient et consentenfenfant peut, pendant son séjour a la
Maison Relais, étre pris en photo, vidéo soitrédiieur, soit en dehors de I'enceinte de
l'institution et que des publications éventuellescé matériel audio-visuel ne sont pas exclues.

(signature)



